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ATRIBUTII
Inspector, clasa I, grad profesional debutant
Serviciul financiar, contabil, administrare patrimoniu public si privat,
achizitii publice, contractare si investitii
Compartiment investitii

Stabileste impreuna cu seful ierarhic prevederile bugetare pentru fiecare din obiectivele repartizate
functie de capitolele si subcapitolele in care este incadrat, la fiecare rectificare de buget;

Asigura cuprinderea obiectivelor n Lista obiectivelor de investitii;

Intocmeste impreuni cu seful ierarhic Lista Dotarilor;

Tntocmeste Fisele obiectivelor pentru fiecare obiectiv repartizat si cuprins in Lista aprobata prin HCL;
Intocmeste caiete de sarcini/teme de proiectare/note conceptuale/referate/note justificative pentru
demararea investitiei;

Intocmeste referate, rapoarte de specialitate si proiecte de hotdrari pentru aprobarea indicatorilor
tehnico — economici in conformitate cu prevederile legale;

Intocmeste procesele verbale de predare a amplasamentelor;

Urmareste executia lucrarilor/ a serviciilor/a livrarilor produselor/verifica realitatea executarii
lucrarilor impreuna cu dirigintele de santier §i reprezentantii executantilor;

Intocmeste procesele verbale de predare-primire a documentatiilor de proiectare si a produselor;
Intocmeste referatul pentru desemnarea comisiei de receptie pentru receptia documentatiilor de
proiectare/produselor;

Intocmeste procesele verbale de receptie a documentatiilor de proiectare si a produselor;

Intocmeste si transmite serviciului financiar, contabil, administrare patrimoniu public si privat,
achizitii publice, contractare si investitii documentele necesare efectuarii platilor pe masura
realizarilor, pentru fiecare obiectiv in parte.

Primeste din partea executantului notificarea finalizarii lucrarilor;

Verifica finalizarea lucrarilor Tmpreuna cu dirigintii de santier/consultantii si reprezentantii
executantilor;

Intocmeste documentele necesare achitrii cotei la ISC;

Intocmeste referatul pentru desemnarea comisiei de receptie la terminarea lucrarilor si a invitatiilor;
Transmite invitatiile cdtre membri comisiei, executant, proiectant, diriginte de santier, etc.;
Organizeaza receptia la terminarea lucrarilor;

Preia si verifica cartea constructiei si o preda administratorului/utilizatorului obiectivului;

Intocmeste procesul verbal la terminarea lucrarilor;

Transmite serviciului financiar, contabil, administrare patrimoniu public si privat, achizitii publice,
contractare si investitii procesul verbal la terminarea lucrarilor pentru Tnregistrarea obiectivului n
contabilitate;

Obtine de la compartimentul urbanism, amenajarea teritoriului, disciplina in constructii si cadastru
Certificatul de atestare a edificarii constructiei;

Transmite compartimentului administrare patrimoniu public si privat documentele necesare
inregistrarii in domeniul public a investitiei/ dupa caz;

Urmareste obiectivele de investitii in perioada de garantie;

Verificd comportarea obiectivelor in perioada de garantie/ Comunica executantului neconformitatile
constatate/ Urmareste efectuarea remedierilor;

Intocmeste referatul pentru desemnarea comisiei de receptie finala si a invitatiilor;

Transmite invitatiile catre membri comisiei, executant, proiectant, diriginte de santier, etc.;
Organizeaza receptia finala;

Intocmeste procesul verbal de receptie finala;

Colaboreaza cu societdtile comerciale de proiectare si de executie in vederea rezolvarii tuturor
problemelor aparute in derularea obiectivelor repartizate;

Verificd/intocmeste raspunsuri la solicitarile persoanelor fizice si juridice care formuleaza diverse
solicitari legate de specificul compartimentului investitii.;

Intocmeste referate, rapoarte de specialitate si proiecte de hotdrari pentru obiectivele de investitii
repartizate si dupa caz la solicitarea sefilor ierarhici.



