PRIMARIA COMUNEI SOTANGA
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APROBAT,
/0" ARRIMAR
Fe. 'CONSTAEI;IN STROE

LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE,,
POTRIVIT LEGII, DE CATRE PRIMARIA COMUNE] SOTANGA

-

SECRETAR COMUNA

- Dispozitii emise de Primarul comune; Sotanga, specifice activitdtii institutiei

- Regulamentu] de organizare si functionare al Consiliului Local Sotanga

- Hotararile Consiliulyj Local Sotanga

- Componenta Consiliulyj Local $otanga (nominalg, numericg $1 apartenenta politica)
- Declaratiile de avere sl interese ale alesilor locali

- Dispozitiile cu caracter normativ emise de Primary] Comunei Sotdnga

- Raportul primarulyi privind starea economicd, socials si de mediy 2 comunei Sotanga

- Réspunsuri la cereri (autoritate tutelard, registrul agricol, administratie publici localy,
fond funciar)

- Procese verbale ale sedintelor consiliuluj loca] Sotanga

- Diferite acte privind desfasurarea in bune conditii, din punct de vedere tehnic, a

alegerilor privind desemnarea autoritdtilor administratie; publice locale, pentru alegerile

privind Camera Deputatilor si Senatului, pentry alegerea Presedintelu, precum si

Organizarea referendumurilor
- Avize privind Organizarea adunirilor publice

COMPARTIMENT URBANISM

- Certificat de urbanism

- Autorizatie de construire/desfiintare

Certificat de nomenclaturs stradaly

- Regularizarea taxei I3 autorizatia de construire

- Réspunsuri la reclamatiile privind lucrarile in constructii
- Procese-verbale de contraventie

- Procese-verbale receptie lucrdri de construire



COMPARTIMENTUT FINANCIAR-CONTABIL SI PATRIMONTIU

Bugetul local de venituri si cheltuieli

Certificate fiscale pentru persoane fizice si juridice

Declaratii impunere pentru stabjlirea impozitului pe clidiri persoane fizice si juridice
Declaratii impunere pentry stabilirea impozitulyj pe teren persoane fizice si juridice
Somatii

Adrese de infiintare a popririlor

Procese-verbale de sechestru mobiliar si imobiliar

Publicatii de vanzare pentru scoaterea la vanzare 4 bunurilor indisponibilizate

Aviz de inspectie fiscaly

Autorizatii de functionare pentru unitdti de ad ministratie publicy

COMPARTIMENTUL INTEGRARE EUROPEANA

Strategia locald de dezvoltare

Documentatia necesary implementirii proiectelor inaintate Spre aprobare din fonduri
europene

Cereri de finantare pentry diferite programe care gestioneazy fondurile europene

COMPARTIMENT RESURSE UMANE

Statul de personal

Statul de functii

Organigrama

Gestionarea declaratiilor de avere sl interese

Regulamentul de ordine Interioard

Regulamentu] de organizare si functionare

Dosare profesionale conform H.G. nr. 432/2004

Documente privind incheierea, modificarea, suspendarea si incetarea raportului de

serviciu si de muncy

Adeverinte pentru salariati
Procese-verbale Intocmite ca urmare a procedurii de concurs pe posturile vacante de

functionari publici si de contractuali

Documente sistem management calitate

COMPARTIMET RELATII CU PUBLICUL

- Lista informatiilor de interes public conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces [a
informatiile de interes public

Lista documentelor produse si/sau gestionate conform Legii nr. 544/2001
Rapoarte anuale conform Legii nr, 544/2001

Registrul intréri-iesiri conform Legii nr. 544/2001

Nomeclator arhivistic



- Registry intrdri-tegiri
- Rapoarte semestri

petitii conform O.G. nr. 27/2002
ale conform O.G, nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
‘solutionare a petitiilor

intocmit,
Consilier- jr. Aurelia SAVU

Hoon



